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I. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

 -   Конституции Российской Федерации; 

 - Федерального закона от 29.12.2012 No273-ФЗ «Об образовании в Российской    

Федерации»; 

 -   Федерального закона от 27.05.1998 No76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 

 -   Федерального закона от 27.07.2006 No152-ФЗ «О персональных данных»; 

 - Федерального закона от 27.07.2010 No210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

 -   Федерального закона от 07.02.2011 No3-ФЗ «О полиции»; 

 -   Федерального закона от 06.04.2011 No63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

 -  Федерального закона от 30.12.2012 No283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

 -  Федерального закона от 27.05.2002 No 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»; 

 -   Приказа   Министерства Просвещения Российской Федерации Российской 

Федерации от   02.09.2020 N 458 «Об утверждении Порядка приема граждан на 

обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования»; 

 -  Закона Санкт-Петербурга от 26.06.2013No461-83 «Об образовании в Санкт-

Петербурге»; 

 Приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 N458 

«Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования»; 

  Приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 N458 

(ред. от 08.10.2021) «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования»; 

 Приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 04.03.2025 № 171 

«Изменения, которые вносятся в Порядок приёма на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

утверждённый приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 

сентября 2020 г. № 458»; 

 Распоряжение Комитета по образованию от 31.03.21 № 879-р "Об утверждении 

регламента образовательных организаций, реализующих образовательные 

программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

находящихся в ведении исполнительных органов государственной власти Санкт-

Петербурга, по предоставлению услуги по зачислению в образовательные 

организации, реализующие образовательные программы начального общего, 

основного общего и среднего общего образования"; 

 Изменения в распоряжение Комитета по образованию от 31.03.2021 № 879, 

утвержденные распоряжением Комитета по образованию от 17.01.2022. № 68-р; 

 О внесении изменений в распоряжение Комитета по образованию от 31.03.2021 № 

879, утвержденные распоряжением Комитета по образованию от 08.11.2022. № 

2197-р; 
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 Распоряжение Комитета по образованию от 24.12.2014 N 5872-р «Об определении 

перечня государственных общеобразовательных учреждений, реализующих 

образовательные программы основного общего и среднего общего образования с 

углубленным изучением отдельных учебных предметов и (или) профильного 

обучения, которые закрепляются за территорией Санкт-Петербурга»; 

 Распоряжение Комитета по образованию от 18.11.2014 N 5208-р «Об определении 

категорий детей, имеющих преимущественное право зачисления на обучение в 

государственные дошкольные образовательные организации и в государственные 

общеобразовательные организации Санкт-Петербурга»; 

 Распоряжение Комитета по образованию N 3963-р от 21.12.2017 «О внесении 

изменений в распоряжение Комитета по образованию от 18.11.2014 N 5208-р»; 

 Распоряжение Комитета по образованию № 1518-р от 07.08.2020 г. «Об 

утверждении положения о Комиссии по урегулированию спорных вопросов при 

реализации права на получение общего образования в Санкт-Петербурге»; 

 Распоряжение Комитета по образованию N 3963-р от 21.12.2017 «О внесении 

изменений в распоряжение Комитета по образованию от 18.11.2014 N 5208-р»; 

 Распоряжение Комитета по образованию N 382-р от 28.03.2024 «О внесении 

изменений в распоряжение Комитета по образованию от 31.03.2021 N 879-р»; 

  Устава ГБОУ школа No 544 с углубленным изучением английского языка 

Московского района Санкт-Петербурга; 

  Локальных и распорядительных актов образовательного учреждения, 

регламентирующих порядок приема. 

 

1.2. Настоящее Положение разработано в целях соблюдения конституционных 

прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов 

общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной 

политики в области образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения 

потребностей семьи в выборе общеобразовательной организации. 

1.3. Настоящее Положение разработано в целях регулирования отношений, 

возникающих между заявителями, исполнительными органами государственной власти 

Санкт-Петербурга и государственным бюджетным общеобразовательным учреждением 

средней общеобразовательной школой № 544 с углубленным изучением английского 

языка Московского района Санкт-Петербурга, реализующей образовательные программы 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, находящейся в 

ведении исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга (далее – 

ГБОУ школа № 544), в связи с зачислением граждан в 1 класс ГБОУ школа № 544. 

1.4. Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно 

проживающие на территории Российской Федерации, а также временно проживающие в 

Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе 

являющиеся родителями или законными представителями (опекунами, приемными 

родителями) несовершеннолетних граждан. 

1.5. Категории детей, имеющих внеочередное, первоочередное  

и преимущественное право зачисления на обучение в образовательные 

организации. 

1.5.1. Внеочередное право зачисления на обучение в образовательные организации, 

имеющие интернат, имеют: 

дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации в соответствии  
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с частью 25 статьи 35 Федерального закона от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О 

Следственном комитете Российской Федерации»;  

дети судей в соответствии с Законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-

1 «О статусе судей в Российской Федерации»; 

дети работников прокуратуры Российской Федерации в соответствии с пунктом 5 

статьи 44 Федерального закона от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской 

Федерации»; 

дети, один из родителей (законных представителей) которых участвует или 

участвовал в проведении специальной военной операции (в выполнении специальных 

задач) на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики 

и Украины, в том числе призваны на военную службу по мобилизации в Вооруженные 

Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации 

от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации» 

(далее - гражданин, который является (являлся) участником специальной военной 

операции либо призван на военную службу по мобилизации)». 

1.5.2. Первоочередное право зачисления на обучение в образовательные 

организации  

по месту жительства имеют: 

дети сотрудника полиции; 

дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в 

период прохождения службы в полиции; 

дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения 

службы в полиции; 

дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина 

Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 6 статьи 46 Федерального закона 

от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»; 

дети сотрудника, имеющего специальные звания и проходящего службу  

в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органы 

принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной 

службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской 

Федерации (далее - сотрудник); 

дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

органы принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной 
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противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных 

органах Российской Федерации; 

дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях  

и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи  

с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 

системы, органы принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных 

органах Российской Федерации; 

дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

органы принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных 

органах Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; 

дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина 

Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 статьи 3 Федерального закона 

от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации»; 

а также дети военнослужащих по месту жительства их семей; 

дети военнослужащих при изменении места военной службы, дети граждан, 

проходящих военную службу по контракту, а также при увольнении с военной службы  

по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, 

состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями - в 

образовательные организации, ближайшие к новому месту военной службы или месту 

жительства; 

и дети иных категорий лиц в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации и Санкт-Петербурга. 

1.5.3. Преимущественное право зачисления на обучение по основным 

общеобразовательным программам начального общего образования в образовательные 

организации имеют: 

ребенок, полнородные и неполнородные брат и (или) сестра которого обучаются в 

данной общеобразовательной организации в соответствии с Федеральным законом 

02.07.2021 № 310-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской 

Федерации и статьи 36 и 67 Федерального закона «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

ребенок, родитель (законный представитель) которого занимает штатную 

должность в данной общеобразовательной организации». 

II Порядок предоставления услуги по зачислению граждан на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования 
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2.1. В первый класс ГБОУ школа № 544 принимаются граждане по достижении 

возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию 

здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 

По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель 

общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в общеобразовательную 

организацию на обучение по образовательным программам начального общего 

образования в более раннем или более позднем возрасте. 

Для получения разрешения о приеме в первый класс образовательной организации 

ребенка до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им 

возраста восьми лет родители (законные представители) ребенка обращаются в 

администрацию Московского района Санкт-Петербурга, в ведении которого находится 

общеобразовательная организация. 

Представлять интересы заявителя вправе доверенное лицо, действующее на 

основании доверенности либо договора, оформленных в соответствии с действующим 

законодательством, подтверждающих наличие у представителя прав действовать от имени 

заявителя и определяющих условия и границы реализации права представителя на 

получение услуги по зачислению в образовательную организацию.  

2.2. Прием на обучение граждан, проживающих на территории, за которой 

закреплена ГБОУ школа № 544, осуществляется на общедоступной основе. 

2.3. Способы предоставления услуги заявителю: 

- в структурном подразделении СПб КГУ «МФЦ»; 

- в электронном виде (посредством Портала «Государственные и муниципальные 

услуги (функции) в Санкт-Петербурге»); 

- через операторов почтовой связи (почта России); 

- лично в школу. 

2.4. Сроки предоставления услуги по зачислению в ГБОУ школу №544 

1.4.1. Сроки подачи заявлений в первые классы ГБОУ школы № 544 на 

следующий учебный год устанавливается распоряжением Комитета по образованию 

ежегодно, но не позднее 01 апреля года начала обучения, по следующим категориям: 

 с 01 апреля года начала обучения по 30 июня года начала обучения - подача 

заявлений гражданами, чьи дети имеют внеочередное, первоочередное и 

преимущественное право при приеме в образовательную организацию и проживающие 

на закрепленной территории. 

Основные критерии приема: 

- для преимущественного права: обучение в данной образовательной 

организации старших братьев или сестер, штатная должность родителя (законного 

представителя) в данной образовательной организации; для внеочередное, 

первоочередное: место жительства семьи в микрорайоне, закрепленном администрациями 

районов Санкт-Петербурга для проведения первичного учета детей. В случае подачи 

заявления с 06 июля года начала обучения преимущественное право реализуется на 

свободные места. 

- проживание ребенка в микрорайоне, закрепленном администрациями 

районов Санкт-Петербурга для проведения первичного учета детей (в случае подачи 

заявления после 30 июня года начала обучения зачисление производится на общих 

основаниях). 

consultantplus://offline/ref=84EA8D6868CF505C34A74C0A0E277917AD5CEB34DD88E4720720E3990C2CA0C999BF910F3218E7ZBvBP
consultantplus://offline/ref=84EA8D6868CF505C34A74C0A0E277917AD5CEB34DD88E4720720E3990C2CA0C999BF910F3218E7ZBvBP
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На свободные места - наличие преимущественного права при приеме в 

образовательную организацию, обеспечение безопасности по пути в образовательное 

учреждение, минимизация времени на путь от места проживания ребенка до 

образовательного учреждения и т.д. 

 с 06 июля года начала обучения до момента заполнения свободных мест, но 

не позднее 5 сентября года начала обучения - подача заявлений гражданами, чьи дети не 

проживают на закрепленной территории. В случае, если ГБОУ школа № 544 закончит 

прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, она 

вправе осуществить прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 

06 июля. Информация о дате начала подачи заявлений предоставляется ГБОУ школа № 

544 и исполнительным органом государственной власти Санкт-Петербурга, в ведении 

которого оно находится, посредством информационных стендов и официальных сайтов, 

а также Портала «Государственные и муниципальные услуги (функции) в Санкт-

Петербурге» (www.gu.spb.ru).  

1.4.2. Сроки предоставления документов для зачисления в ГБОУ школу № 544: в 

соответствии с приглашением в ГБОУ школу № 544. 

Направление заявителю приглашения в ГБОУ школу № 544 с указанием даты и 

времени приема документов осуществляется в следующие сроки: 

- в первые классы на следующий учебный год при приеме детей, имеющих 

преимущественное право зачисления – не ранее 30 дней с даты начала приема, 

установленной в пункте 2.4.1 Положения для соответствующей категории, но не позднее 

30 июня текущего года; 

- в первые классы на следующий учебный год при приеме детей, проживающих на 

закрепленной территории – не ранее 30 дней с даты начала приема, установленной в 

пункте 2.4.1. Положения для соответствующей категории, но не позднее 30 июня 

текущего года; 

- в первые классы на следующий учебный год при приеме детей, не проживающих 

на закрепленной территории – не ранее 10 дней с даты начала приема, установленной в 

пункте 2.4.1. Положения для соответствующей категории, но не позднее 30 дней со дня 

подачи заявления; 

1.4.3. Зачисление в первый класс ГБОУ школы № 544 на следующий учебный год 

оформляется распорядительным актом образовательной организации для детей, 

проживающих на закрепленной территории, в течение 3-х рабочих дней и детей, не 

проживающих на закрепленной территории, в течение 5-ти рабочих дней, после приема 

документов образовательной организацией. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление услуги,  

с указанием их реквизитов. 

Перечень нормативных правовых актов размещен на официальном сайте Комитета 

по образованию - http://k-obr.spb.ru/napravleniya-deyatelnosti/priem-v-1-klass/ и на Портале 

(доменное имя сайта в сети «Интернет» – gu.spb.ru) в разделе описания услуги. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления услуги, необходимые и 

обязательные для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем: 

2.6.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя: 

паспорт гражданина Российской Федерации; 

http://www.gu.spb.ru/
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временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, 

выдаваемое на период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 

Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по 

предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина 

Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на 

территории Российской Федерации, утвержденного приказом Министерства внутренних 

дел Российской Федерации от 16.11.2020 № 773; 

паспорт иностранного гражданина; 

паспорт иностранного гражданина и свидетельство о регистрации ходатайства  

о признании его вынужденным переселенцем или удостоверение вынужденного 

переселенца; 

свидетельство о регистрации ходатайства на получение статуса беженца, которое 

удостоверяет личность и подтверждает законность нахождения на территории Российской 

Федерации лица (в случае, если заявителями выступают беженцы); 

документ, подтверждающий законность пребывания на территории Российской 

Федерации иностранного гражданина: миграционная карта, разрешение на временное 

проживание, вид на жительство; 

При подаче запроса о предоставлении услуги в электронной форме необходимость 

представление скан-образа документа, удостоверяющего личность заявителя или 

представителя, авторизовавшегося на Портале посредством федеральной государственной 

информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), не требуется. 

2.6.2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя: 

документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации, подтверждающий наличие у представителя прав действовать  

от имени лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права 

представителя на получение услуги; 

документ, подтверждающий законность представления прав ребенка: 

решение органа опеки и попечительства об установлении опеки и попечительства; 

свидетельство об установлении отцовства; 

документ, подтверждающий родство заявителя, являющегося иностранным 

гражданином (или законность представления прав ребенка); 

иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

2.6.3. Для зачисления в первый класс образовательной организации на следующий 

учебный год заявителем дополнительно представляются копии следующих документов: 

заявление по форме согласно Приложению; 

свидетельство о рождении ребенка; 

документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления регистрации 

по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка, проживающего на 

закрепленной территории, или в случае использования права внеочередного, 

первоочередного или преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования, за исключением лиц, указанных в третьем 

абзаце пункта 1.3.3 Регламента, при приеме детей в период, установленный в подпункте 
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«а» пункта 2.4.1 Регламента, а также в период, установленный подпунктом «б» пункта 

2.4.1 Регламента, с учетом указанных в нем категорий детей). 

справка с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 

(при наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема  

на обучение) или иные документы, подтверждающие первоочередное и (или) 

преимущественное право зачисления граждан на обучение в государственные 

образовательные организации (справку уполномоченного органа, решение суда и т.д.); 

заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

разрешение о приеме в первый класс образовательной организации ребенка  

до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им 

возраста восьми лет (далее - разрешение) (при зачислении ребенка на обучение в первый 

класс до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им 

возраста восьми лет). 

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 

2.6.4. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

заявление о приёме на обучение и документы для приёма на обучение подает (подают) 

одним из следующих способов:  

• в электронной форме посредством ЕПГУ; 

• с использованием региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической 

возможности); 

• через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении. 

После представления документов, в течение 5 рабочих дней ГБОУ школа №544 

проводится проверка их комплектности.  

• копии документов, подтверждающих родство заявителя; 

• копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка и его 

законного (законных) представителя (представителей) на территории Российской 

Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное 

проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, 

либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным 

законом или международным договором Российской Федерации документы, 

подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на 

пребывание (проживание)  

в Российской Федерации); 

• копии документов, подтверждающих прохождение государственной 

дактилоскопической регистрации ребенка; 

• копии документов, удостоверяющих личность   ребенка; 

• копии документов, подтверждающих присвоение родителю ИНН,  

• копия СНИЛС родителя (при наличии), а также СНИЛС ребенка (при 

наличии); 

• медицинское заключение об отсутствии у ребенка инфекционных 
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заболеваний, представляющих опасность для окружающих;  

• копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности (при наличии) 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

 В случае представления неполного комплекта документов, 

предусмотренных Правилами ГБОУ школа № 544 возвращает заявление без его 

рассмотрения. 

 В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных 

Правилами ГБОУ школа № 544 в течение 25 рабочих дней, осуществляет проверку 

достоверности предоставленных документов. При проведении указанной проверки ГБОУ 

школа № 544 обращается к соответствующим государственным информационным 

системам и (или) в государственные (муниципальные) органы, включая органы 

внутренних дел, и организации. 

 В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных 

Правилами, и со дня подтверждения их достоверности ребенок, являющийся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства или поступающий, являющийся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, направляется ГБОУ школа № 544 в 

государственную или муниципальную общеобразовательную организацию (далее - 

тестирующая организация) для прохождения тестирования на знание русского языка, 

достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного 

общего и среднего общего образования (далее - тестирование). 

 Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу 

(почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный 

кабинет ЕПГУ (при наличии). 

 Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, ГБОУ школа № 544 уведомляет 

тестирующую организацию в электронной форме посредством ЕПГУ или с 

использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) 

функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем 

субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности). 

 Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения 

ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

тестирования уведомляет о результатах его проведения ГБОУ школа № 544, выдавшую 

направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием 

региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала 

(сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов 

Российской Федерации (при наличии технической возможности). 

 Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме 

на обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 
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гражданства, ГБОУ школа № 544 направляется по адресу (почтовый или электронный), 

указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).". 

 Руководитель ГБОУ школа № 544 издает распорядительный акт о приеме на 

обучение ребенка в течение 5 рабочих дней после официального поступления 

информации об успешном прохождении тестирования. 

 В случае поступления информации о неудовлетворительном прохождении 

тестирования руководитель ГБОУ школа № 544 направляет сведения  

о данном ребенке в территориальные органы УМВД и администрацию 

Московского района Санкт-Петербурга. 

2.6.5. Копии документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.3, 2.6.4 

Регламента, хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка. 

2.6.6. При посещении образовательной организации и(или) очном взаимодействии  

с уполномоченными должностными лицами образовательной организации родитель 

(законный представитель) ребенка предъявляет оригиналы документов, указанных  

в пунктах 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3, 2.6.4., 2.6.6. Регламента. 

Образовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, 

указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных 

электронных образов документов. 

2.6.7. Документы, представленные родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних граждан, регистрируются в журнале приема документов. После 

регистрации им выдается уведомление в получении документов, форма которого 

определена регламентом по предоставлению государственной услуги по зачислению в 

образовательную организацию. Уведомление заверяется подписью должностного лица, 

ответственного за прием заявлений и документов, и печатью общеобразовательной 

организации. 

2.7. Зачисление в общеобразовательную организацию оформляется приказом 

общеобразовательной организации для детей, проживающих на закрепленной территории, 

в течение 3 рабочих дней и детей, не проживающих на закрепленной территории, в 

течение 5-ти рабочих дней, после приема документов образовательной организацией. 

2.8. С целью проведения организованного приема в первые классы 

администрация ГБОУ школы №544: 

 назначает должностных лиц, ответственных за прием заявлений и документов 

родителей (законных представителей), в срок не позднее, чем за месяц до начала 

приема в первые классы; 

 формирует комиссию по организации приема в первый класс общеобразовательной 

организации; 

 размещает на информационном стенде в школе, на официальном сайте в сети 

«Интернет» в срок не позднее, чем за месяц до начала приема в первые классы, 

информацию о количестве мест в первых классах; 

 размещает на информационном стенде в школе, на официальном сайте в сети 

«Интернет» не позднее 01 июля текущего года информацию о наличии свободных 

мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории; 

Приказ ГБОУ школа № 544 о назначении должностных лиц, ответственных за 

прием заявлений и документов родителей (законных представителей), формировании 

комиссии по организации приема в первый класс общеобразовательной организации и 

график приема документов размещаются на информационном стенде в школе. 
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2.9. ГБОУ школа № 544 обязана ознакомить родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних граждан с уставом, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся. 

2.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних граждан с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации ГБОУ школа № 544, с 

уставом общеобразовательной организации, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся фиксируется в заявлении о приеме (Приложение) и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан. 

Подписью родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан 

фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных 

данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.11. Приказы общеобразовательной организации о формировании первых 

классов издаются по мере комплектования классов. 

2.12. На каждого ребенка, зачисленного в общеобразовательную организацию, 

заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

2.13. В случае отказа в приеме на обучение родителю (законному представителю) 

несовершеннолетнего гражданина выдается уведомление, форма которого определена 

регламентом по предоставлению государственной услуги по зачислению в 

образовательную организацию или временным регламентом по предоставлению 

государственной услуги по зачислению в первые классы образовательных организаций 

Санкт-Петербурга. 

Основаниями для отказа в приеме документов для зачисления в ГБОУ школу № 

544 являются: 

- обращение лица, не относящегося к категории заявителей; 

- подача заявления в период, отличающийся от периода предоставления услуги, 

установленного в п.2.4.1. Положения с учетом указанных в них категорий 

детей; 

- непредставление в ГБОУ школу №544 документов, необходимых для 

получения услуги; 

- отсутствие свободных мест в ГБОУ школе №544; 

- наличие в КАИС КРО заявления, содержащего идентичные данные ребенка; 

- возрастные ограничения (при зачислении в первые классы). Учредитель 

образовательной организации вправе разрешить прием детей в образовательную 

организацию на обучение по образовательным программам начального общего 

образования в более раннем или более позднем возрасте. 

2.14. Основанием для отказа в зачислении в ГБОУ школу № 544 является 

отсутствие свободных мест. В этом случае родители (законные представители) 

несовершеннолетних граждан для решения вопроса об устройстве ребенка в 

общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в конфликтную 
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комиссию администрации района Санкт-Петербурга, на территории которого проживает 

ребенок. 

2.15. При возникновении спорных вопросов при приеме на обучение родители 

(законные представители) несовершеннолетних граждан имеют право обратиться в 

конфликтную комиссию для решения спорных вопросов при определении 

образовательной программы и (или) выбора общеобразовательной организации 

администрации Московского района Санкт-Петербурга. 
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Приложение 1 

Директору ГБОУ 

школы № 544 с углубленным 

изучением английского языка 

Московского района Санкт-

Петербурга 

Ирина Викторовна Васинович 

от 
                       Фамилия    

(заявителя – родителя / законного 

представителя) 

Имя    

Отчество  при наличии) 

Адрес регистрации: Индекс     Город     Район     Улица     Дом корп. кв.   

 

 

 
(документ, удостоверяющий личность заявителя 

 
(документ, подтверждающий статус законного 
представителя ребенка 

Контактный телефон:   

E-mail:   
 

 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
 

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) -    
 
 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка), дата рождения) 

 
(место рождения ребенка) 

 
(адрес проживания ребенка) 

 
(свидетельство о рождении ребенка (№, серия, дата выдачи, кем выдан, номер актовой записи) или паспорт (№, серия, дата выдачи, кем 

выдан) 

в класс - учебного года вашей школы. 

Сведения о внеочередном, первоочередном и(или) преимущественном праве 

зачисления на обучение в государственные образовательные организации:   
(в случае наличия указывается категория) 

Сведения о гражданине, который является (являлся) участником специальной 

военной операции либо призван на военную службу по мобилизации 

___________________________________ 

 
(фамилия, имя, отчество) 

Дата рождения_______________________ СНИЛС (при наличии) 

_______________________________ 

Серия паспорта ______________________ Номер паспорта 
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_____________________________________ 

Степень родства с ребенком, в отношении которого подается заявление 

__________________________ 

Сведения о потребности обучения по адаптированной образовательной программе и в 

создании специальных условий 

_____________________________________________________________________ 

Ознакомлен, что в соответствии с п. 2.6 Устава ГБОУ школы № 544 обучение в 

Образовательном учреждении осуществляется на русском языке. 

На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» прошу организовать обучение моего ребенка на

 языке. 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации образовательной организации, уставом образовательной 

организации ознакомлен.  

 

Дата:  Подпись   
 

 

Согласен на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
 

Дата:  Подпись 
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